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Zarzgdzenie Starosty Staszowskiego Nr 30/2022
z dnia 30 sierpnia 2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§1.

1. Zgodnie z postanowieniem § 13 Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie z dnia 28 marca
2022 roku ustalam nastgpujgce zasady przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw
majgtkowych w Starostwie Powiatowym w Staszowie na rok kalendarzowy 2022,

2. Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.
§2.
1: Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2022

roku rzeczowych sktadnikow :

- srodki pienigzne w kasie,

- druki $cistego zarachowania,

- posiadane w formie materialnej udziaty i akcje w spétkach,

- obce sktadniki aktywow znajdujace si¢ w jednostce,

- maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwalych w budowie, znajdujace si¢ na
terenie niestrzeZonym,

- catkowicie umorzone rzeczowe skiadniki majatkowe, wycofane z uzytkowania, az do czasu
ich likwidacji,

- inne aktywa i pasywa, ktore nie podlegaja wg, stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku
weryfikacji lub potwierdzeniu sald,

- tablice rejestracyjne.

2. Powotujg¢ do komisji inwentaryzacyjnej osoby:

1). Marcin Bak — przewodniczgcy

2). Aneta Marciszek Tomporowska - sekretarz

3). Justyna Supa - cztonek

4). Robert Dziedzic - czlonek

3. Zobowigzuj¢ osoby powotane do Komisji inwentaryzacyjnej oraz Gtéwnego ksiegowego do
przeprowadzenia inwentaryzacji w terminach przewidzianych instrukcjg inwentaryzacyjna.
4. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej oraz Gléwnego ksiggowego do

przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji, pracownikéw wydziatu finansowego, a takze oséb
materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czynnoéci inwentaryzacyjnych zgodnie z
instrukcjg inwentaryzacyjng

5. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych ,,Oswiadczen” w sprawie kompletnosci ujecia oraz odpowiedniego przygotowania
do spisu inwentaryzowanych sktadnikow.

6. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej w dniu rozpoczecia spisu pobiera z wydziatu
finansowego ostemplowane i ponumerowane arkusze spisowe.

7. Skfadniki majatku niepelnowartosciowe, uszkodzone lub o wartosci obnizonej z innych
przyczyn nalezy spisaé na oddzielnych arkuszach z zamieszczeniem odpowiedniej adnotacii.

8. Po zakonczeniu czynnosei inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.



9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego,

§3.

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dziefi 31 grudnia
2022 roku :

- Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe,

- naleznosei (z wyjatkiem tytutow publicznoptawnych, spornych, naleznoéei od pracownikow,
nalezmosei i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci z tytutu
rozliczen dochodéw i wydatkéw budzetowych z podiegtymi jednostkami budzetowymi,
rozrachunkéw budzetu powiatu),

- kredyty i pozyczki (w tym udzielone),

- wiasne skladniki majgtkowe powierzone kontrahentom na podstawie umowy najmu,
dzierzawy, uzyczenia lub innych uméw,

- posiadane w formie zdematerializowanej akeje i udziaty w spétkach,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda powoluje nastgpujace osoby z
wydzialu finansowego: ‘

1). Malgorzata Urbariska — Przewodniczgcy

2). Agnieszka Kardynat — czlonek

§ 4.
. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacii na dzien 31 grudnia 2022 roku w drodze weryfikacji
sald aktywéw i pasywow:

- grunty:

- prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

- naleznosci spome i watpliwe,

- roztachunki z pracownikami,

- tozrachunki z tytiléw publicznoprawnych,

- $rodki pienigzne w drodze, :

- tozachunki z tytulu rozliczen dochodéw i wydatkéw  budzetowych z  podleglymi
jednostkami budzetowymi,

- rozrachunki budzetu powiatu,

- 1ozrachunki, ktére nie zostaly potwicrdzone przez kontrahentéw,

- $rodki trwale w budowie (inwestycje),

- srodki trwale, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

- wartosci niematerialne i prawne,

- fundusze jednostki,

- dochody i wydatki budzetu powiatu,

- niewykonane i niewygasajace wydatki,

- 1ozliczenia miedzyokresowe budzetu powiatu,

- konta wynikowe budzetu powiatu,

- stan sktadnikéw majgtkowych zaewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powoluje nastepujace osoby z wydziatu
finansowego:

1). Marzena Piotrowicz Panasiuk — Przewodniczgey,

2). Agnieszka Gajek - cztonek,

§5



1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie danego konta, zesp6l spisowy i glownego ksiegowego oraz
zatwierdzonymi przez kierownika jednostki.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnodcig i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 6.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

..........................................

..........................................

(data i podpis komisji)

Otrzymuja do wiadomosci:

1) glowny KSigBOWY .vvvvvvvnreanennniininnen.
2) osoby materialnie odpowiedzialne............c.ooovieiiiiiin






30 sierpnia 2022 roku

Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji

Zalaeznik do zarzgdzenia Nr 30/2022 Starosty Staszowskiego z dnia

-prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

-naleznosci sporne i watpliwe,

-rozrachunki z pracownikami,

—rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

-$rodki pienigzne w drodze,

—roztachunki z tytutu rozliczef dochodéw i wydatkéw budzetowych z
podlegtymi jednostkami budzetowymi,

-rozrachunki budzetu powiatu,

-rozrachunki, ktdre nie zostaty potwierdzone przez kontrahentow,

-$rodki trwale w budowie (inwestycje),

-$rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

-wartosci niematerialne i prawne,

-fundusze jednostki,

-dochody i wydatki budzetu powiatu,

-niewykonane i niewygasajace wydatki,

-rozliczenia migdzyokresowe budzetu powiatu,

Do 15.03.2023

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin Metoda
1. |-$rodki pienigzne w kasie, 0d01.102022 | spis z natury
-druki $cistego zarachowania, Do 15.01.2023 | na dzief
-posiadane w formie materialnej udziaty i akcje w spétkach, 31.12.2022r
-obce sktadniki aktywéw znajdujgce sig¢ w jednostce,
-maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad $rodkéw trwalych w budowie,
znajdujace sig na terenie niestrzezonym,
-catkowicie umorzone rzeczowe skladniki majatkowe, wycofane =z
uzytkowania, az do czasu ich likwidacji,
- inne aktywa i pasywa, ktére nie podlegaja wg, stanu na dzien 31 grudnia 2022
roku weryfikacji lub potwierdzeniu sald,
-tablice rejestracyjne
2. |-$rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty|oqo1.10.2022 | pisemne
terminowe, Do 15.03.2023 | uzgodnienie sald
-naleznodci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od z kontrahentami
pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg wedtug stanu na
rachunkowych, naleznosci z tytulu rozliczen dochodéw i wydatkow dziefi 31.12.2022r
budzetowych z podleglymi jednostkami budzetowymi, rozrachunkéw
budzetu powiatu),
“kredyty i pozyczki (w tym udzielone),
-wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom na podstawie umowy
najmu, dzierzawy, uzyczenia lub innych uméw,
-posiadane w formie zdematerializowanej akcje i udziaty w spotkach.
3. |-gunty, odot1.102022 | Weryfikacja sald na

dzien 31.12.2022 r.

“konta wynikowe budzetu powiatu,
-inne aktywa i pasywa, ktérych nie zinwentaryzowano na koniec roku
obrotowego w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald. | ,
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